Vaterstadtische Stiftung

Mitglied des
Deutschen Paritédtischen Wohlfahrtverbandes Landesverband Hamburg e. V.
Kielortallee 25 » 20144 Hamburg
E-Mail: m.gede@vstift.de

BUCHHALTER (w/m/d) in der Immobilienbranche
gesucht

IHRE AUFGABEN:

Bearbeitung von Eingangsrechnungen (kontieren, Uberweisen, buchen)
Durchfiihrung der laufenden Finanzbuchhaltung (Kreditoren-/Debitorenrechnungen,
Bankbuchungen, Anlagenbuchhaltung)

SV-Meldungen

Kontenabstimmung und Uberwachung offener Posten

Kassenbuchfuhrung

Buchung von Jahresabschlussen als Vorbereitung fur den Wirtschaftsprufer
Korrespondenz mit Behérden, Krankenkassen

Eigeninitiative bei Verbesserung/Modernisierung von buchhalterischen Prozessen
Bestellung von Birobedarf

IHR PROFIL:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Berufserfahrung in der Buchhaltung
Ausgepragtes Zahlenverstandnis

(Sehr) gute MS-Kenntnisse (insbesondere Excel)

Sicherer Umgang mit Buchhaltungssoftware (DOMUS, evtl. Immocloud)
Verantwortungsbewusste, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise sowie ein
hohes Mal} an Genauigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Diskretion und Vertrauenswurdigkeit

Teamspirit

WIR BIETEN:

Ab 01.10.2026 oder friher/spater

Teilzeitstelle (20 Stunden/Woche oder nach Vereinbarung)
Unbefristete Anstellung nach Einarbeitung (durch die Vorgangerin)
Angenehmes Arbeitsumfeld im kleinen kollegialen Team
Flache Hierarchie, kurze Entscheidungswege

Forderung der personlichen Entwicklung durch kontinuierliche
Weiterbildungsprogramme/Schulungen

30 Tage Urlaub (auf Grundlage einer 5 Tage-Woche)
leistungsgerechte Vergutung

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Entspannter Dresscode und geregelte Parkplatzsituation

Bei Interesse wenden Sie sich bitte an Frau Magdalena Gede unter der Rufnummer: 040-
456974.



