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Die Heerlein- und Zindler-Stiftung ist eine gemeinnützige Stiftung 
und mit über 80 Mitarbeitenden in verschiedenen Bereichen der 
Pflege aktiv. Die Stiftung betreibt eine stationäre Pflegeeinrichtung 
mit 53 Plätzen, einen ambulanten Pflegedienst und vielfältige Wohn-
angebote mit zusätzlicher Betreuung. Gleichzeitig begleitet die Stif-
tung drei selbstorganisierte Wohn-Pflege-Gemeinschaften für unter-
schiedliche Zielgruppen, u.a. Menschen mit Demenz und Menschen 
mit erworbenen Hirnschädigungen. All diese Wohn- und Versor-
gungsformen finden auf einem Grundstück, mitten in Hamburg St. 
Georg, statt. Infos: www.heerlein-zindler-stiftung.de.  
 
Mit unseren Wohn-Pflege-Gemeinschaften, in denen jeweils neun 
Personen leben, die von unserem ambulanten Dienst 24 Stunden am 
Tag begleitet werden, bieten wir eine fürsorgliche Wohnform, die be-
sonders den Wünschen und Vorstellungen von erkrankten Menschen 
entspricht und Angehörige bestmöglich einbezieht. Hier ist die Teilhabe am Gemeinschaftsleben 
ebenso selbstverständlich wie die Rückzugsmöglichkeit in den privaten Wohnraum. In unserer 
stationären Pflegeeinrichtung, dem Zindler-Haus, leben 53 Bewohner*innen in einem fami-
liären und urbanen Umfeld zusammen. Geringere Pflegegrade und längere Verweildauern, als 
im stationären Bereich üblich, sorgen für eine besondere Bewohnerstruktur.  
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n  

Kauffrau/Kaufmann im Gesundheitswesen  
 

Deine Aufgaben  
 

Das solltest du mitbringen 

• Erstellung und Bearbeitung der Leistungs-
abrechnung für ambulante und stationäre 
Pflegeleistungen  

• Kommunikation mit Pflegekassen, Kran-
kenkassen und Kostenträgern  

• Bearbeitung von Rückfragen, Absetzun-
gen und Klärfällen und Zusammenarbeit 
mit der Finanzbuchhaltung  

• Pflege von Stammdaten sowie Erstellung 
von Verträgen und Auswertungen  

• Beratung von Bewohnerinnen, Mieterin-
nen und Angehörigen  

• Erstellung von Mietverträgen  

• Mitarbeit in der Telefonzentrale sowie Be-
wohner- und Mietersprechstunde  

• Verwaltung des Bewohnerverwahrgeldes  

• Mitwirkung an Prozessoptimierungen  

• Abgeschlossene Ausbildung als Kauf-
frau/Kaufmann im Gesundheitswesen oder 
Vergleichbares 

• Erfahrung in der Leistungsabrechnung nach 
SGB XI und/oder SGB V (Pflegekassen, 
Krankenkassen, Kostenträger) 

• Sicherer Umgang mit Abrechnungs- und 
Verwaltungssystemen, wie Vivendi und 
Datev, sowie mit MS-Office-Programmen  

• Gutes Verständnis für gesetzliche Grundla-
gen, Vergütungsvereinbarungen und Ab-
rechnungsmodalitäten 

• Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige 
Arbeitsweise mit ausgeprägter Serviceorien-
tierung 

• Freude an teamorientierter Zusammenarbeit 

 

Wir bieten: Ein motiviertes Team, gründli-
che Einarbeitung und Vergütung nach AWO-
Tarif mit Sonderzahlungen. Flexible Arbeits-
zeiten, unbefristete Anstellung, Gesund-
heitsmaßnahmen und Fortbildungen. Dazu 
zahlreiche Extras wie JobRad, Kita-Koope-
ration und kreative Aktionen – bei einem in-
novativen, gemeinnützigen Arbeitgeber. Die 
Stelle wird neu geschaffen zur Vergröße-
rung des Teams.  

Kontakt für Bewerber  
Koppel 17, 20099 Hamburg 
Ansprechpartner: Sabine Wolf 
Tel.: 040 280 08 59 0 
wolf@heerlein-zindler-stiftung.de 
www.heerlein-zindler-stiftung.de 
WhatsApp Bewerbung:  
0176 / 559 831 04 

 
 
 

http://www.facebook.com/pages/Hartwig-Hesse-Stiftung/226812867331773
https://api.whatsapp.com/send?phone=4917655983104
https://www.xing.com/companies/hartwig-hesse-stiftung?cce=symb300eb95.%3A06e18fLSWQFOoSfAA91gAB
https://www.instagram.com/hartwighessestiftung/
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